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                                                                                                                          План работы на сентябрь 2017 года 
  1. Разовые мероприятия деятельности коллектива Учреждения                                                                  Адаптационная кампания
	понедельник
	
	 21
	28
	4
	11
	18
	25                                             

	
	
	Планерка   руководителей    отделений   и     служб.                  10-00                Е.В. Гарбузова

	
	
	
	
	Заседание Совета общежития 

 Р.С. Сайко

Собрание  несовершеннолетних студентов
 14-30  актовый зал В.А. Какеева
Методический Совет 14.30 ауд.404 Л.Ю. Саенко
	Адаптационный тренинг для студентов нового набора «Давайте знакомиться» 14-30 к/з  В.А. Какеева

	
	Первенство Учреждения по волейболу.
Спорт.площадка 16.00

Машкина Ю.С.

	вторник
	Дополн. зан
	22
	  29
	5
	12
	19
	26

	
	
	
	Противопожарный,  по охране труда инструктажи  для преподавателей  
Л.Ю. Саенко 14.30   404 ауд.
	Занятия преподавателей и соцпедагогов со студентами,  обучающимися по ДОТ 

14.30  музей  Е.А.  Арапова
 
	Заседание стипендиальной комиссии   14.30  Л.Ю. Саенко   
	Санитарный рейд по учебному корпусу

Макарова А.В., Мирон И.Н.
Планирование на октябрь Л.Ю. Саенко
	Первенство Учреждения по волейболу.

Спорт.площадка 16.00

Машкина Ю.С.

	среда
	
	23
	30
	6
	13
	20
	27

	
	
	                                                                         Среда  День студенческого самоуправления  ДЕНЬ ПРЕДМЕТНО-ЦИКЛОВЫХ КОМИССИЙ  День психологической  службы Среда 

	
	
	
	Педагогический Совет

13-00 к/з     Е.В. Гарбузова

Выход из отпуска Стегленко Л.М.
Заселение  студентов в общежие   Бугаёва Л.В.
	Общее собрание активов студенческого самоуправления 
14-30 актовый зал   А.В. Пугачёва
Санитарный рейд в общежитии 
Мирон И.Н. Бугаёва Л.В.
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День Программиста
	Адаптационный тренинг для студентов нового набора «Психологическая проблема» 14-30 к/з  Л.Д. Бондаренко
	Заседание Совета обучающихся

14-30 ауд.106

В.А.Какеева
Первенство Учреждения по волейболу.

Спорт.площадка 16.00

Машкина Ю.С.

	четверг
	     Допол. .зан.
	24
	31
	7
	14
	21
	28

	
	
	
	Составление расписания учебных занятий Н.И.Копадзе
Передача личных дел нового набора

в учебную часть М.Ю.  Стрельцова Н.И.Копадзе 
Подготовка аудиторий к занятиям. Преподаватели  
	Заседание профкома 13-30 Антипова Д.А.
Собрание студентов по участию в конкурсе «Абилимпикс» 14.30 ауд.305
 О.В. Полякова,  Н.Д.Тарабрина
	 
	Заседание аттестационной комиссии   14.30  мет. каб.

Саенко Л.Ю., Какеева В.А.

	Первенство Учреждения по волейболу.

Спорт.площадка 16.00

Машкина Ю.С.

	пятница
	
	25
	1 сентября ДЕНЬ ЗНАНИЙ  
	
   8
	15
	22
	29

	
	
	
	Начало 2017-2018  учебного года

Торжественная
 линейка  8.30
Площадь Активной Молодёжи

Р.Т. Джафарова

Номинация СФХТ
«Оформ. искусство»

Общее собрание жильцов общежития 14-30 актовый зал А.В. Пугачёва
	МППК №1 - Знакомство с новым набором  14.30  к/з Л.Ю.Саенко  И.Н. Мирон
	Совет  Учреждения 14.30 Е.В.Гарбузова 


	Номинация СФХТ «Листок календаря» «День рождения НТТИ» 
День распахнутых сердец  с 10-00 до 16-00    В.А.Каккеева
Занятие по ГО и ЧС  14.30 к/з А.С. Шевченко 
	Совет по реабилитации 

14-30 к/з  

Л.Ю. Саенко

В.А. Какеева


	суббота
	
	 26
	УЧЕБНЫЙ ДЕНЬ           2
	9
	16
	23
	30

	
	
	
	Занятия по расписанию
	
	
	
	

	вс
	
	27
	3
	10
	17
	24
	1


Электронный адрес Плана работы на сентябрь:   SAENKO// PUBLIC 2 // ПЛАНЫ НА МЕСЯЦ// 2017.09


2. Текущие мероприятия деятельности коллектива Учреждения в сентябре 2017 года
	                                Мероприятия
	   Сроки выполнения
	Ответственный исполнитель

	Директорские встречи со студентами нового набора
	В течение месяца
	Е.В. Гарбузова

	Проведение учебных занятий по расписанию
	В течение месяца
	Преподаватели

	Составление расписания и проведение дополнительных занятий со студентами
	До 07.09., в теч. месяца
	Преподаватели

	Подготовка приказа по распределению учебной нагрузки и тарификации преподавателей
	До 20 сентября
	Н.И. Копадзе

	Подготовка проектов организационных приказов о начале учебного года
	До 05 сентября
	Л.Ю. Саенко

	Подготовка журналов учета учебных занятий в группах
	29.08-31.08
	Н.И. Копадзе

	Проведение и анализ диагностических работ со студентами нового набора
	До 15 сентября
	Л.Ю. Саенко, М.А. Попова

	Планирование работы преподавателей, подразделений и  ПЦК
	До 10 сентября
	Л.Ю. Саенко, руководители подразделений

	Подготовка Единого плана работы Учреждения
	До 20 сентября
	Л.Ю. Саенко, руководители подразделений

	Подготовка и размещение актуальной информации на сайте Учреждения
	До 15 сентября
	Л.Ю. Саенко, руководители подразделений

	Подготовка анализа профотбора  2017 года и отправка в Минтруд России
	До 10.09.2017
	Л.Ю. Саенко, руководители подразделений

	Изучение нового набора по всем показателям, знакомство с ИПРА для составления ИМКР и ИОП
	В течение месяца
	Руководители структурных подразделений ОПОиР, ОСРиВР, ОМР

	Разработка учебно – программной документации
	1 – 7 сентября
	Председатели ПЦК

	Работа по ликвидации академических задолженностей студентов
	До 20 сентября
	Л.Ю. Саенко

	Мониторинг трудоустройства выпускников 2017  года
	В течение месяца
	М.М. Боюшенко

	Размещение новой информации на стендах отделения
	До 15 сентября
	Л.Ю. Саенко, руководители подразделений

	Формирование органов студенческого самоуправления (заполнение таблицы)
	До 10 сентября
	В.А. Какеева, социальные педагоги

	Формирование банка данных для социальной стипендии
	До 10 сентября
	В.А. Какеева

	Диагностика личностной сферы, семей  студентов нового набора
	До 16 сентября
	В.А. Какеева, Бондаренко Л.Д , соц. педагоги

	Проведение  вводных инструктажей со всеми студентами
	1-2 сентября
	Социальные педагоги

	Заполнение журналов ОСРиВР (учет детей-сирот, учет документов на соц.стипендию)
	До 10 сентября
	Социальные педагоги

	Проведение вводных и повторных  инструктажей работникам ОСРиВР
	3-4 сентября
	В.А. Какеева

	Оформление документации студентов-сирот нового набора
	До 16 сентября
	В.А. Какеева, социальные педагоги

	Серия мозговых штурмов по по планированию и коррекционных направлениям деятельности структур ОСРиВР
	До 10 сентября
	В.А. Какеева

	Коррекционная работа с документацией по итогам анализа  деятельности в прошлом году
	В течение месяца
	В.А. Какеева

	Цикл презентаций деятельн.  студ. самоуправления и структур ОСРиВ  для студентов нового набора
	В течение месяца
	В.А. Какеева

	Формирование проектов приказов (закрепление социальных педагогов, канцтовары сиротам, полное гос.обеспечение сирот, кампания по сплочению, питание, проживание, соц.стипендия)
	До 05.09
	В.А. Какеева

	Составление списков (жильцов по комнатам, несовершеннолетних ,группы быстрого реагирования, на отказ на определенные виды деятельности, обучающихся, нуждающихся в ГДЗК)
	До 10.09
	Соц.педагоги

	Наставничество с новыми работниками отделения (по плану)
	В теч. адапт. периода
	Наставники 

	Оформление банковских карточек на студентов нового набора
	До 10.09
	Социальные педагоги

	Составление и отправка отчетов ( (Минобру по мероприятиям антинаркотической политики, Территориальному Совету директоров по профил.экстремизма)
	До 10.09
	В.А. Какеева

	Составление циклограммы  конкурсных мероприятий на год с указанием членов жюри
	До 10.09
	Джафарова Р.Т.

	Определение названий учебных групп нового набора
	До 10.09
	Социальные педагоги

	Обновление материалов отделения на официальном  сайте Учреждения
	В течение месяца
	Руководители структур ОСРиВР

	Обновление информации на стендах отделения
	До 10.09
	Ответственные  за стенды

	Прослушивание и просмотр студентов для занятий в вокальной студии и студии жеста
	В течение месяца
	Джафарова Р.Т.

	Сбор сведений о дальнейшем жизнеустройстве выпускников
	В течение месяца
	Социальные педагоги

	Составление плана  работы школы актива
	До 10.09
	В.А. Какеева

	Составление таблицы по срокам и объемам соц.поддержки сирот
	До 10.09
	В.А. Какеева

	Составление и согласование графиков (питание, дежурства по разным направлениям, проведения открытых пед.мероприятий, заседаний активов)
	До 10.09
	В.А. Какеева

	Диагностика уровня мотивации к обучению студентов нового набора  и по ШТУР студентов нового набора
	В течение месяца
	Л.Д. Бондаренко

	Беседа «Знакомство с библиотекой»: Для обучающихся нового набора
	В течение месяца
	И.В. Осмакова

	Беседы  «История НТТИ»: (для обучающихся нового набора   на педагогических часах)
	В течение месяца
	И.В. Осмакова   

	Внесение обновлений в Федеральный список экстремистских материалов
	28 сентября
	И.В. Осмакова

	Выставки к знаменательным и памятным датам
	В течение месяца
	И.В. Осмакова

	Комплектование групп  для занятий в секциях по адаптивному спорту
	1 – 10 сентября
	Ю.С. Машкина, И.Н Мирон

	Первенство НТТИ по волейболу среди параллелей групп
	22-29 сентября
	Ю.С. Машкина

	Организация и проведение ежегодного периодического медицинского осмотра сотрудников 
	В течение месяца
	И.Н. Мирон

	Анализ профотбора  по нозологиям
	1 – 10 сентября
	И.Н. Мирон

	Организация диетического питания  для студентов 
	1 – 10 сентября
	И.Н. Мирон

	Составление плана профилактических прививок
	В течение месяца
	И.Н. Мирон,    

	Проведение профилактической витаминизации обучающихся
	В течение месяца
	И.Н. Мирон    

	Подведение итогов выполнения ЦПД за 3 квартал 2017 года
	До 10 сентября
	Руководители структурных подразделений

	
	
	


3. План контроля деятельности структурных подразделений Учреждения  в сентябре 2017 года
	Объект и предмет контроля
	Вид контроля
	Исполнитель контроля
	Итоговый документ

	Учебные планы и календарный график учебного процесса
	Проверка документов
	Л.Ю. Саенко
	Аналитическая справка

	Рабочие программы и Календарно-тематические планы
	Проверка документов
	Л.Ю. Саенко
	Аналитическая справка

	Планирование работы отделений и служб, ПЦК
	Проверка планов работы 
	Л.Ю. Саенко
	Аналитическая справка

	Комплектность и Передача личных дел студ. нов. набора в учеб. часть
	Проверка личных дел
	Л.Ю. Саенко
	Аналитическая справка

	Работа по ликвидации академических задолженностей студентов
	Проверка индивидуальных ведомостей
	Л.Ю. Саенко
	Аналитическая справка

	Оформление документации по сиротам
	Проверка личных дел
	В.А. Какеева
	Аналитическая записка

	Формирование банка данных на получение социальной стипендии
	Проверка ведения документации
	В.А. Какеева
	Аналитическая записка

	Организационная работа воспитателей общежития (ведение санитарных журналов в комнатах, наличие планов-графиков, наличие табличек, оформление стендов и др.)
	Проверка журналов, графиков, табличек, стендов
	В.А. Какеева
	Аналитическая записка

	Список экстремистской литературы в библиотеке
	Проверка обновления списка
	И.В. Осмакова
	Аналитическая записка

	Организация и поведение физкультурной паузы в течение учебного дня
	Проверка дневников физкульпауз
	Ю.С. Машкина
	Аналитическая записка

	Выполнение  рекомендаций, выданных на каникулярный период по МКР
	Личные беседы
	Л.Д. Бондаренко 
	Аналитическая записка


4. План контроля по плану Минтруда России  на 2017 год
	Объект и предмет контроля
	Вид контроля
	Исполнитель контроля
	Итоговый документ

	ОСРиВР:  Проверка ведения банка данных на получение студентами социальной стипендии
	Проверка соответствующей документации


	Комиссия по приказу
	Приказ на проведение проверки, акт проверки, приказ по итогам проверки

	БИБЛИОТЕКА:  Список  экстремистских материалов в библиотеке
	Сверка с «Федеральным списком экстремистских материалов» и электронным каталогом библиотеки ФКПОУ «НТТИ» Минтруда России  на предмет наличия изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских  материалов». 
	Зам. директора по ВРиСР
	Приказ на проведение проверки, акт проверки, приказ по итогам проверки


План составила     зам. директора  по УМР                                    Л.Ю. Саенко с участием    руководителей отделений 
Электронный адрес Плана работы на сентябрь:   SAENKO //  PUBLIC 2 // ПЛАНЫ НА МЕСЯЦ // 2017.09

ФКПОУ «НТТИ» Минтруда  России


«Утверждаю» Директор____________ Е.В. Гарбузова ___________2017 г.











